[image: image1.png]



	ЯМАЛО-НЕНЕЦКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ГОРОДА САЛЕХАРДА 

РЕШЕНИЕ

	


04 февраля 2025 года                                                                               № 195/742
г.Салехард
О внесении изменений в инструкцию по делопроизводству 

в Территориальной избирательной комиссии города Салехарда, утвержденную решением Территориальной избирательной 
комиссии города Салехарда от 7 июля 2016 года № 13/99
В соответствии с постановлением Избирательной комиссии                    Ямало-Ненецкого автономного округа от 22 января 2025 года № 105/849-7                   «О внесении изменений в некоторые постановления Избирательной комиссии Ямало-Ненецкого автономного округа в сфере организации делопроизводства» Территориальная избирательная комиссия города Салехарда РЕШИЛА:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в инструкцию по делопроизводству в Территориальной избирательной комиссии города Салехарда, утвержденную решением Территориальной избирательной комиссии города Салехарда от 7 июля 2016 года № 13/99. 

2. Направить настоящее решение в ГКУ «Государственный архив Ямало-Ненецкого автономного округа». 

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на секретаря Территориальной избирательной комиссии города Салехарда                Н.А. Давиденко. 

	Председатель
Территориальной избирательной 

комиссии города Салехарда


	

И.А. Сырков

	Секретарь
Территориальной избирательной 

комиссии города Салехарда
	Н.А. Давиденко



УТВЕРЖДЕНЫ

решением Территориальной избирательной комиссии города Салехарда

от 04 февраля 2025 года № 195/742
Изменения, которые вносятся в инструкцию по делопроизводству 
в Территориальной избирательной комиссии города Салехарда, утвержденную решением Территориальной избирательной комиссии города Салехарда от 7 июля 2016 года № 13/99
Внести в инструкцию по делопроизводству в Территориальной избирательной комиссии города Салехарда, утвержденную решением Территориальной избирательной комиссии города Салехарда от 7 июля                2016 года № 13/99, следующие изменения:

1. подпункт 3.4.22 пункта 3.4 изложить в следующей редакции:
«3.4.22. Отметка о заверении копии.
Для заверения соответствия копии документа подлиннику ниже реквизита «Подпись» проставляется отметка о заверении копии – заверительная надпись «Верно» или «Копия верна», должность лица, заверившего копию, его личная подпись, расшифровка подписи и дата заверения, например:

Верно (Копия верна)

председатель территориальной избирательной комиссии 

личная подпись   инициалы, фамилия

Дата

В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о выборах и референдумах, при заверении копии документа также проставляется время заверения.

При пересылке копии документа в другие организации или выдаче ее на руки заверительная надпись удостоверяется печатью. Допускается копию, выписку из документа заверять оттиском круглой печати «Для документов».

Листы многостраничных копий нумеруются, отметка о заверении копии дополняется указанием количества листов копии: «Всего в копии ___ л.».

Допускается заверять отметкой «Верно» либо «Копия верна» каждый лист многостраничной копии документа.

Копии электронных документов РСЭД, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, на бумажном носителе оформляются средствами РСЭД с выводом отметки об электронной подписи при визуализации. При предоставлении такой копии участникам РСЭД дополнительные средства заверения не требуются.»;

2. в подпункте 8.3.11 пункта 8.3:

2.2.1. абзац первый после слова «полномочий» дополнить словами «действующего состава»;

2.2.2. в абзаце втором слово «протокола» исключить;

2.2.3. дополнить абзацем следующего содержания:

«Номер выписки из протокола заседания территориальной комиссии состоит из порядкового номера заседания территориальной комиссии в пределах срока ее полномочий, порядкового номера заседания территориальной комиссии в пределах календарного года, порядкового номера выписки из протокола заседания территориальной комиссии в пределах календарного года, разделенных между собой дефисами (например: 25-12-1).».
